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前  言

自1999年在高校开展现代远程教育试点工作以来，我国网络教育呈蓬勃发展的趋势，试点规模不断扩大，发展顺利，取得了可喜的经验和成果。但在发展中也存在着一些问题，为进一步加强网络教育的规范管理，提高网络教育的社会声誉，确保网络教育人才培养的质量，促进网络教育健康、有序地发展。经教育部研究，并依据教育部和网考委的相关文件：（1）《教育部办公厅关于对现代远程教育试点高校网络教育学生部分公共课实行全国统一考试的通知》（教高厅[2004]2号）；（2）《教育部关于开展现代远程教育试点高校网络教育部分公共课全国统一考试试点工作的实施意见》（教高[2004]5号）；（3）《教育部关于做好现代远程教育试点高校网络教育部分公共基础课全国统一考试工作的通知》（教高函[2006]17号）；（4）《试点高校网络教育部分公共基础课统一考试试点工作管理办法（试行）》（网考委[2005]1号）；（5）《试点高校网络教育部分公共基础课统一考试考试大纲》（网考委[2005]2号），决定对试点高校网络教育学生实行统考。

统考是指教育部对现代远程教育试点高校（以下简称“试点高校”）网络教育部分公共基础课实施的全国统一考试，即对我国网络高等学历教育部分公共基础课的全国统一考试。统考试点工作按照网络教育应用型人才的培养目标，针对从业人员继续教育的特点，重在检验学生掌握基础知识的水平及应用能力。

试点高校网络教育统考主要针对教育部批准的试点高校和中央电大“人才培养模式改革和开放教育试点”项目中自2004年3月1日以后入学的本科层次网络学历教育的学生（含高中起点本科、专科起点本科）。统考科目按不同学历起点和专业类别确定，包括《大学英语》、《计算机应用基础》、《大学语文》和《高等数学》四门课程。各统考科目的考试范围以网考委颁发的《试点高校网络教育部分公共基础课统一考试考试大纲》为依据。命题将结合现代远程教育和培养目标的特点，体现应用型人才培养要求，既要考核学生对基本理论、基本知识和基本技能的掌握，也要考核学生应用知识、分析问题和解决问题的能力。
报名网站（网址）：中国现代远程与继续教育网（http://www.cdce.cn）
一、 统考信息管理系统

统考信息管理系统，是提供给试点高校考生进行统考考试相关信息的操作平台。学习中心可以通过“中国现代远程与继续教育网”）进入统考信息管理系统。
“统考信息管理系统”为学习中心提供基本信息查看、考生注册信息查看、集体报考、网上缴费、打印准考证、成绩信息查看等功能。
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图1　系统功能图

首先，学习中心登录时，需从网院或省级电大获取学习中心登录号和登录密码，登录号为八位，即网院代码+三位数字。

学习中心主要操作流程如下：
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图2　学习中心用户操作流程

1.1 考生信息查看
    学习中心有责任对网院或省级电大上传的考生基本信息进行核对，如发现考生基本信息错误，需及时通知网院或省级电大进行修改，缴费结束后，考生基本信息不能再进行修改。参加考试时，考点如发现考生基本信息有误，将不能参加考试。
具体操作步骤如下：

第一步：学习中心登录统考信息管理系统

登录“中国现代远程与继续教育网”，网址为：http://www.cdce.cn，登录从以下的位置
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图3　学习中心选择登录界面

　　学习中心根据所属试点高校性质，选择正确链接地址“网院管理员入口”或“电大管理员入口”进入到“统考信息管理系统”，登录页面：
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图4　统考信息管理系统登录窗口
第二步：考生信息查看
学习中心登录后，显示如图5所示
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图5　统考信息管理系统登录主界面

学习中心登录系统后，可通过“考生数据管理”查看到本批次及历史批次考生基本信息。

1.1.1考生信息查看

学习中心可查看试点高校导入系统中的考生个人基本信息。如果发现基本信息有误，应及时与试点高校进行联系，由试点高校进行修改。
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图6  基本信息查看 
     学习中心可通过上传批次、学号、姓名、证件号码、准考证等条件查询到考生基本信息。
1.1.2考生照片查看

考生可通过此功能查看到所有的照片信息。查询条件包括：信息上传批次、学号、姓名、有照片的考生信息、没有照片的考生信息等。
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图7  考生照片查看
1.1.3考生密码查看
本功能是方便学习中心查看考生注册信息，包括考生注册帐号、密码等。

1.2集体报考

学习中心通过此功能完成对考生报考考点以及科目的选择。

网上报考功能主要包含：报考信息添加、报考信息查看、报考信息导出、准考证下载、报考信息统计功能。
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图8  学习中心报考流程图
[image: image9.png]s e A G

Information Management System

Z2APLAP | MRk P

GRPER

Gl ZESZ1T

Secure Online

e[ EARER
O AEBFELTE

5 AR EE BEZRBRRERARFREBURE, RRITANHRE
[ 2IPUER ens N
05 s NREESHIRFESIEAAE, BHERERBERNE. 055165,
Dot NREHRBEESEHEETR, HAREEETN AR RN
DEEFER MBEEIERERTHE, WAL BARLHR 1

o EAIETS
e
5 amen
[ eaen
I mimen
]
5 5iren

FEHHRITHA AP SR





图9  报考信息添加
 1.2.1、报考前工作准备               

报考前，先了解网上安全支付的相关信息。

第一步：了解网上支付相关银行，查看银行网上支付说明。
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图10  支付银行介绍

本次网上缴费支持银行如下：中国邮储银行、中国工商银行、中国建设银行、中国农业银行、招商银行、交通银行、中国银行、华夏银行、中国民生银行、中信银行、中国光大银行、渤海银行、汉口银行、珠海市农村信用合作社、晋城市商业银行、尧都信用合作联社、温州市商业银行、浦发银行、广东发展银行、兴业银行、上海农村商业银行、顺德农信社、德州市商业银行、广州市农村信用社合作联合社、广州市商业银行、东亚银行。。

    注：报考前，首先查看银联支付说明，并提前办理银行卡。

第二步：进行“报考信息添加”操作。
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图11  支付银行介绍

1.2.2、选择考点
通过“报考信息添加”功能，在此页面中选择要报考的省（自治区）、考点。学习中心可从下方显示的“考点公布信息”中查看到各考点状态。
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图12 选择省（自治区）、考点
如果选择考点的省份与学习中心所在省份不一致，此时考生需要选择异地报考的原因。系统提示如下：
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图13 异地报考原因

第二步：添加报考科目

学习中心选择报考考点，可以点击“确认”或直接点击考点状态中“报考”即可进入报考科目界面，如图14所示：
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                                图14 科目添加
注意：
1）报考时，如果该考点人数已满，则不允许再报考，请选择其它考点。
2）提交报考信息30分内，学习中心必须进行缴费；否则超过30分钟后，系统将自动清除考生当前分配的考试时间。

3）互斥科目的限制。
A、同一科目不同级别在同次考试中只能报一门。例如：大学英语A、B、C，只能添报其中一科。
B、四科目不能在同一时间进行报考。

4）作弊替考考生取消考试资格，不能进行报考。
5）已合格科目或免考科目不能再次报考。
6）学习中心报考后，必须由学习中心完成缴费，学习中心报考的科目考生不能进行缴费。
学习中心添加报考信息后，如发现报考科目，可通过“报考信息查看”功能进行修改或删除，如图15所示：
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图15  报考科目修改或删除

注意：

学习中心在报考时，如果对同一个考生报考的两个科目选择了不同的考点，系统将自动筛选出此部分考生，学习中心需对此部分考生报考信息重新进行确认，无误后，点“确认报考”。如下图所示：
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图16   不同考点信息确认
1.3网上缴费

报考工作完成后，系统将自动引导学习中心通过网上缴费菜单下的“缴费信息确认”进入缴费页面，登录网上缴费系统通过银行卡直接进行网上缴费。
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图17  网上缴费流程图
1.3.1提前办理银行卡
学习中心应提前办理相关银行卡。

    注意：部分银行卡收取年费或手续费，请咨询开户银行。各银行相关支付信息请查看报考首页银行介绍。
1.3.2网上缴费

第一步：报考科目确认

通过“缴费管理”菜单下的“报考科目确认”进入缴费界面。学习中心在进行缴费前，需要对进行缴费的科目进行确认，生成相应的缴费清单。当学习中心点击科目确认时，系统自动会对已报考的考生自动分配座位，如下图：
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图18  自动分配座位

上图中，显示“已占座”表示已成功分配考生座位，学习中心可通过“报考信息查看”功能，查询到考生具体的考试时间。显示“因考点已满未占座”表示该考点座位已满，学习中心需要对这部分考生重新选择考点。
科目确认前提：

1、 必须为学习中心报考的科目；

2、 已处于缴费中或缴费完成的科目不能被确认。

科目确认时，学习中心一次性确认金额不能大于2000元，即最多能确认50科次。点击“下一步”，对“已占座”考生进行科目确认。
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图19   科目确认
第二步：网上支付

 在科目确认完成后自动进入缴费主界面。如果学习中心再次登录系统时，可 “集体缴费”查询出待缴费清单。
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图20  网上支付

缴费单状态说明：

1、未缴费：指未完成缴费，需要对缴费单进行网上支付操作。

2、缴费中：当发起交易收不到银行回复时，此时无法判断交易是否成功，缴费状态将处于“缴费中”，学习中心到“集体缴费”功能下点击“确认缴费状态”，系统将再次提交交易到银联进行查询。如果收到状态为成功，那么缴费单自动改为“已完成缴费”；如果仍收不到回复，缴费状态仍会处于“缴费中”，稍后再次点击“确认缴费状态”；如收到缴费状态为失败，那么缴费状态显示为“未缴费”，需要重新缴费。

3、已完成缴费：指已经完成交易。此时不需要再点击“报考科目确认”。
在确认所有缴费科目及费用后,点击“缴费”按钮， 进入缴费协议须知页面，请在缴费前仔细阅读网上缴费使用协议。
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图21  缴费协议

学习中心必须选择同意缴费协议，方可进行网上缴费。再确认能接受协议限制的条件下,进入支付页面.
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图22 输入卡号

此界面中，系统自动生成了订单号，需记住此订单号，以方便进行查询。
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图23选择银行

      点击要进行交易的银行名称，将进入银行界面，根据银行提示进行交易。
第三步：缴费信息查询

缴费完成后，可通过个人查询系统中 “缴费管理”菜单下的“缴费信息查看”进入查看页面。对各科目缴费情况进行查看。
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图24 缴费查询
缴费超过30分钟操作说明：

     学习中心如果在30分钟内，对“已占座”考生未完成缴费时，系统将自动清除已分配的座位。对于座位清空的考生，有两种操作处理方法：
方法一：点击“自动确认轮次”，系统将自动重新确认考生轮次，但如果考点已满或考生当前科目轮次与其它科目轮次冲突时无法进行自动确认，需要采取“方法二”手动修改方式。
    方法二：点击“返回”，进行“报考信息查看”界面手动“编辑”考生轮次信息。
1.3.3支付安全说明

· 登录正确网址
1、不法分子可能会在互联网上建立一个虚假网站，或发送电子邮件，假借有奖促销活动的名义要求您通过邮件发送账号和密码，或是到指定的虚假网站上输入网上账号和密码以此窃取账号信息；

2、不法分子可能以某些银行的名义暗示发生了一个可能威胁您账户的紧急情况，诱使您提供账号和密码，此时请不要点击邮件或虚假网站上的链接，以免您在不知情的情况下安装木马程序或计算机病毒，使网上账号和密码被他人窃取；

3、访问网上支付网关时请直接输入网站登录，建议将网站地址添加到浏览器的 “收藏夹”中，不要采用超级链接方式间接访问；

· 保护账号密码
    您应该是唯一知道您网上密码的人，一旦账号和密码被他人窃取或猜出，您的账户就有可能在网上被盗用，从而造成不必要的损失。因此，请您加强安全防范意识，养成良好的网上支付交易习惯，让不法分子无机可乘： 

1、在任何时候及情况下，不要将您的账号、密码告诉别人；不要相信任何通过电子邮件、短信、电话等方式索要账号和密码的行为；对于已经向不明人员或网站提供网上支付密码的，要立即修改密码。 

       2、预留密码时尽量不要选用您的身份证、生日、电话、门牌、重复或连续等易被他人破译的数字，建议选用既不易被他人猜到，又方便记忆的数字； 

3、为您的网上支付设置专门的密码，区别于您在其它场合中（例如：其他网上服务、ATM、存折和绿卡等）使用的用户名和密码避免因某项密码的丢失而造成其他密码的泄漏。 

4、不要在计算机上保存您的密码；不要将密码书写于纸张或卡片上；要定期更改密码；

5、牢记密码数字，如作记录则应妥善保管；发现有密码泄露的危险时，及时更换密码；

· 其他保护措施
在公用计算机上使用网上支付可能会使您的账号和网上支付密码落入他人之手，从而使网上账户被盗用。为了更好的确保考生网上支付的安全性，提醒考生做到以下几点： 

1、尽量不要在公共场所（如网吧、公共图书馆等）进行网上支付，以免这些计算机安装恶意的监测程序盗取您的账号密码信息； 

2、为您所使用的计算机设定密码，以防止他人擅自取用您的资料；使用病毒实时监控程序和网络防火墙，并注意升级更新； 

3、用户名、密码或任何个人身份识别资料不得告诉他人，包括自己的亲朋好友； 

4、用户在进行网上支付密码输入时，应防止左右可疑人员窥视；

二、常见问题解答（QA）

· 报考管理常见问题

Q：报考时找不到考生信息？

A：分析产生的原因：基本信息未上报；考生已报考或此科目已合格；考生历史批次作弊；考生已免考该科目等。处理方法：报考信息添加中选择“不能报名”查看不能报名的原因。
Q：报考时提示一个考生报考考点不一致。 
A：请学习中心确认考生考点是否正确。 
Q：在“报考信息查看”中，有的显示可以删除，但有的只能编辑，为什么？ 
A：显示“未确认科目”时可以进行删除。显示“未完成缴费”表示已经确认报考科目，生成了缴费单，不能进行删除，
· 缴费管理常见问题

Q：网上缴费能否保证安全，担心缴费后收不到费用？

A：网上缴费是很安全的，只要缴费成功了，可以直接通过网上银行查询交易记录。 

Q：如果考生由于特殊原因个人不方便进行网上缴费，可以学习中心代缴吗？

A：可以的，可以由学习中心代缴，但必须删除考生个人报考科目，由学习中心重新进行报考后，再进行缴费。
Q：网上缴费收取手续费吗？

A：为了尽量不给考生增加负担，网上支付是不收取任何手续费的。

Q：可不可以集体缴费和考生个人缴费同时进行? 

A：不可以同时进行，考生报考需由考生个人完成缴费，同理，学习中心报考，必须由学习中心完成缴费。

Q：查询银行卡上钱已扣除，但缴费状态仍是“未缴费”，请问怎么办？
A：建议重新进行缴费，多扣的费用银行会在一周内退还到原银行卡中。
附录：安全用卡指南
1、ATM安全操作六招数：

招一：在ATM上查询、取款时，要留意ATM上是否有多余的装置或摄像头；输入密码时应尽量快速并用身体遮挡操作手势，以防不法分子窥视。

招二：不要向他人透露您的密码；也不要设定简单数字排列（如888888）或本人生日日期作为密码；刷卡进入自助银行的门禁无需输入密码。

招三：选择打印ATM交易单据后，不要将它们随手丢弃，应妥善保管或及时处理、销毁单据。

招四：操作ATM时，如果出现机器吞卡或不吐钞故障，不要轻易离开，可在原地及时拨打ATM屏幕上显示的银行服务电话或直接拨打银行的客户服务热线进行求助。

招五：认真识别银行公告，千万不要相信要求客户将钱转到指定账户的公告，发现此类公告应尽快向银行和公安机关举报。 

招六：警惕银行卡短信诈骗。收到可疑手机短信时，应谨慎确认，如有疑问应直接拨打发卡银行客户服务热线进行查询，不要拨打短信中的联系电话。
2、安全刷卡消费五招数

招一： 申请到银行卡后，务必在卡背面签名。在商场刷卡消费时，不要让银行卡离开视线范围，留意收银员的刷卡次数。

招二：在商场刷卡消费输入密码时，应尽可能用身体或另一只手遮挡操作手势，以防不法分子窥视。

招三：拿到收银员交回的签购单及卡片时，应认真核对签购单上的金额是否正确，卡片是否确为本人的卡片。

招四：刷卡消费时若发生异常情况，要妥善保管交易单据，如发生卡重复扣款等现象，可凭交易单据及对账单及时与发卡银行联系。

招五：在收到银行卡对账单后应及时核对用卡情况，如有疑问，应及时拨打发卡银行客户服务热线查询。
3、安全网上支付四大技巧

技巧一：不要使用不明链接或电子邮件提供的银行网站；对以“异常账户活动”等理由，要求您提供银行卡卡号及密码的电子邮件或银行网站保持警惕。

技巧二：不要在网吧等公共上网场所进行网上交易，防范卡号及密码等信息被他人盗取。

技巧三：选择信誉好、运营时间长的网站进行银行卡网上支付业务，防范不法网上商户盗取卡号或其他个人资料。

技巧四：保留网上消费的记录，以备查询；经常检查银行账户交易明细，发现不明支出款项，应立即联络发卡银行。
4、善用个人信用五招数

   招一：不可以恶意透支为目的，通过非法中介机构办理信用卡，更不能主动参与信用卡套现，以免对个人资信状况造成负面影响。

招二：不要申请超过您所能负担的信用卡数量，应根据自己的经济能力进行信用卡消费，以免背上无法承担的债务。

招三：在办理信用卡贷款或预借现金前，应先仔细评估所需支付的成本和利息，合理使用信用卡透支消费功能。

招四：养成理性的付款习惯，按期归还信用卡透支款项，以免因延迟付款或付款不足而被列入银行不良信用记录名单，给个人信用带来负面影响。

招五：及时核对账单数据的正确性。一有疑问，请立即向您的发卡银行询问。
5、保护个人信息五招数

招一：为降低个人资料被盗用的风险，请直接到银行柜台或经银行授权的正规营销机构办理信用卡申请手续，不要委托他人或非法中介机构代办信用卡。

招二：提供个人身份证复印件申办信用卡时，建议在复印件上注明使用用途，例如：“谨供申办＊＊信用卡用”，以防止身份证复印件被移作他用。

招三：接到自称银行人员的电话向您询问有关信用卡卡号、银行账号及密码等个人账户资料时，要提高警惕。

招四：不要把您的身份证、信用卡转借给他人使用，更不要泄露自己银行卡的卡号及其有效期。

招五：若发现非法中介或套现商户，请拨打发卡银行的电话或银联卡反欺诈服务中心热线95516*1予以举报，共同维护银行卡健康良好的发展环境。
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